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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL CAUCA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICodigo Regional 19
ICodigo Centro 930710
Fecha Elaboracion Julio de 2025
Version ENERO - 2.25

ID de Proceso 75029-216076

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

1.085.663.210
knavia@sena.edu.co

KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA
AHORROS
86866405281

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7405188/2025 N° Compromiso SIIF 24725 | Namero de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO DE LA COORDINACION
ACADEMICA TITULADA ECONOMIA POPULAR DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE:

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/07/2025 Al 31/07/2025 Saldo Anterior del Contrato: $6.132.681
Numero de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 28.363.651
Valor Bruto Pago: $4.599.511,00 Nuevo Saldo del Contrato: $1.533.170
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.599.511 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  4,15%
Ingresos por comisiones $957.123 Retencion en la Fuente del Periodo $ 251.451
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $4.599.511
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $10.156.145 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 6.054.330 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 251.451
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Julio Junio Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  6.054.330,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 33791719 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  5.556.634,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.839.804|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 230.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 294.400 [$ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 251.451,00 | 4,15%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.700 | $ 9.700 Reteica - 8551 - POPAYAN 11.113,00 | 0,200%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 294.400 - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 230.000 - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 9.700 - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 1.015.615 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $22.949.039 | $ 2.018.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 5.227.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.336.947,00

SON: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Fomentar un clima de aula positivo y respetuoso, que facilite el aprendizaje y la participacién de todos los aprendices, fortaleciendq

Ejecutar el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con el aval de la programacién del Coordinador(a) Académico(a), asegurando el cy

Promover la autoformacién en los aprendices a través de actividades académicas complementarias que fortalezcan tanto sus competencias

Emitir los juicios evaluativos (criterios de evaluacion) de los aprendices pertenecientes a las fichas en las que se encuentre asociad

Garantizar el pago oportuno de la seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales) dentro de los primeros diez (10) dias de cada

Garantizar la seguridad de la informacion en los ambientes de trabajo y formativos, especialmente en los entornos institucionales del

Respetar a todos los miembros de la comunidad educativa, promoviendo un ambiente de respeto mutuo y colaboracién durante el desarrollg

Fomentar un ambiente de respeto mutuo entre todos los miembros de la comunidad educativa durante las actividades de formacién para el

Gestionar de manera responsable las claves y accesos a las plataformas institucionales, asegurando la proteccién de la informacion y 3

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

Karen Dayana Navia Espinosa

cn=Karen Dayana Navia Espinosa,
ou=Administradora de Empresas,
email=naviaespinosak@gmail.com, c=CO
2025.07.19 02:32:17 -05'00'

KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Ml o

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

Firmado digitalmente por ADA

LORENA CERON

Fecha: 2025.07.19 15:05:05 -05'00"

ADA LORENA CERON ROSERO
INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

19/07/25 02:03:49 USUARIO: SIC - C.C. 1085663210
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ASO PAG(;?

RAZON SOCIAL :

KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA

IDENTIFICACION:

CC-1085663210

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-07-17
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-07-03
FECHA DE PAGO: 2025-07-17
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-06
PERIODO SALUD: 2025-06
NUMERO PLANILLA: 33791719
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 33791719

TIPO DE PLANILLA:

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.839.804 $0 $0 $2.100 $ 230.000 $232.100
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.839.804 $0 $0 $2.600 $ 294.400 $ 297.000
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.839.804 $0 $0 $ 100 $9.700 $9.800
CCF14 891500182 COMFACAUCA 1 $ 1.839.804 $0 $0 $ 400 $ 36.800 $ 37.200
Total a pagar $0 $0 $5.200 $570.900 $576.100

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 05/08/2025




17/7/25, 11:32 Gmail - PSE - Transaccion Aprobada 2 CUS 1635209221

M Gma" Karen Dayana Navia Espinosa <naviaespinosak@gmail.com>

PSE - Transaccion Aprobada .« CUS 1635209221

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 17 de julio de 2025, 11:29 a.m.
Para: naviaespinosak@gmail.com

iHola, Karen Dayana Navia Espinosa!

Estado de la Transaccion:

Los siguientes son los datos de tu transaccion:

Valor: $ 576.100

Empresa: ASOPAGOS

Descripcion: Pago de seguridad Social Integrado
Fecha de la transaccion: 17/07/2025

CUS: 1635209221

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

4a"1 Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.
o No abras enlaces sospechosos.

i Cambia tus contrasefias con regularidad.
= Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

| Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4d5aefof3a&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f:1837912324446178749&simpl=msg-f:1837912324446178749 1/2
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 05/06/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA - knavia@sena.edu.co Tipo: C.C No. 1085663210
CO1.PCC FECHA
CONTRATO No. NTR.740| ANO 2025 VENCIMIENTO 8 10 2025
5188 DEL
CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONSTRATISTA
OBJETO CONTRACTUAL: IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/OA DISTANCIA EN EL PROYECTO DE
LA COORDINACION ACADEMICA TITULADA ECONOMIA POPULAR DEL CENTRO DE COMERCIO Y

SERVICIOS, EN LA RED: ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA EN EL DEPARTAMENTO DEL CAUCA.

DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA /DE(I:’EEIL\I_I%ECI)\ICIA CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizaci6n) Henry Armando Morales Fernandez CARGO Subdirector (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)DEL Ada Lorena Ceron Rosero CARGO Coordinadora académica
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - MORALES (CARPINTERO) - PIENDAMO - ((RESGUARDOINDIGENA MISAK PISCITAU)) - POPAYAN
DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA DEPENDENCIA CENTRO DE COMERCIO Y
/ CENTRO  |5ERvicIOS
3054640063
e Institucidn CONTACT
MORALES (VEREDA CARPINTERO) Educativa o 3006082843
CIUDAD/DEPARTAMENTO ENTIDA Hernan
o PIENDAMO - (RESGUARDOINDIGENA |[D O Martinez
MUNICIPIO/DEPARTAMEN MISAK PISCITAU) EMPRE e Institucion
TO O CIUDAD/PAIS SA: Educativa el
PIENDAMO ucativa e
Oasis
e  Colegio
resguardo
Indigena Misak
Piscitau
FECHA INICIO DEL 16 06 2025 FECHA FIN 26 06 2025
DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO
EMPRESARIAL FICHA 3172912) MORALES (CARPINTERO, TECNICO EN ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE
FICHA 3202304 PIENDAMO Y TECNICO EN PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO (RESGUARDO
PISCITAU)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Gestlon 'y ejecucion aer vontrato

1
5 Formacién y Acompafamiento a los Aprendices
3 RESponsannuades AQMIMISTalvas y e Geston msiucionar
Etica, Integridad y Clima Laboral
g Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el




desplazamiento

AGENDA

ACTIVIDADES

Dia 1: 16/06/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayéan

ACTIVIDADES:
-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencion Integral al Cliente, nimero de ficha en creacion.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA
DE INCLUSION.

La formacion se impartira las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm
a 7:00 pm.

Dia 2: 17/06/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — Carpintero
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Ruta de regreso: Carpintero - Morales - Popayan

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA,
identificado con la ficha 3172912.

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora.

- Resultado de aprendizaje: RA 3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia
emprendedora

-La formacién se impartira las instalaciones del Colegio Hernan Martinez, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

Dia 3: 18/06/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo

Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan

ACTIVIDADES:
-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencion Integral al Cliente, niumero de ficha en creacion.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA
DE INCLUSION.

La formacion se impartira las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm
a 7:00 pm.

Dia 4: 19/06/2025

o Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo — Resguardolndigena Misak Piscitau
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.

Desplazamientos Ruta de regreso: Resguardoindigena Misak Piscitau - Piendamo - Popayéan

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico Peluqueria, identificado con la ficha 3066390

-Competencia: 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del

cliente y objetivos comerciales

- Resultado de aprendizaje: 3. Realizar cierre de venta de productos cosméticos, equipos y servicios para la imagen

-La formacion se impartira las instalaciones del Colegio del resguardo Indigena Misak Piscitau, en un horario comprendido de 9:00
am a 4:00 pm.

Dia 5: 24/06/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — Carpintero
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Carpintero - Morales - Popayan

ACTIVIDADES: Orientar Induccién en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA,
identificado con la ficha 3172912.

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora.

- Resultado de aprendizaje: RA 3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia
emprendedora

-La formacién se impartira las instalaciones del Colegio Herndn Martinez, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm




Dia 6: 25/06/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo

Medio de Trasporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan

ACTIVIDADES:

-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencion Integral al Cliente, numero de ficha en creacion.

-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA
DE INCLUSION.

La formacion se impartira las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm
a 7:00 pm.

Dia 7: 26/06/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo — Resguardolindigena Misak Piscitau
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.

Desplazamientos Ruta de regreso: Resguardoindigena Misak Piscitau - Piendamo - Popayan

ACTIVIDADES: Orientar Induccién en el programa Técnico Peluqueria, identificado con la ficha 3066390

-Competencia: 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del

cliente y objetivos comerciales

- Resultado de aprendizaje: 4. Evaluar las estrategias de mercadeo desarrolladas de acuerdo con la venta de productos cosméticos
equipos y servicios

-La formacion se impartira las instalaciones del Colegio del resguardo Indigena Misak Piscitau, en un horario comprendido de 9:00
am a 4:00 pm.

OBSERVACIONES: 1. Afectar CDP 15025, Se liquida normal+ transporte seguin resolucion 00120 de 2025.
2. Se reconoce transporte informal ida y regreso PIENDAMO (RESGUARDOINDIGENA MISAK PISCITAU) $10.000

3. Se reconoce transporte informal ida y regreso MORALES (VEREDA CARPINTERO) $20.000

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRVIA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente Firmado

por HENRY ARMANDO e R N f

MORALES 000, Fechs20250606 / //

FERNANDEZ e 09:52:36 -05'00! /vgﬁu-vim‘g
Nombpres y Apellidos: Henry Armando Morales Nombres y Apellidos: Ada Lorena Ceron -1
Fernandez Rosero al
Cargo: Subdirector Encargado Cargo: Coordinadora Académica Nombres y Apellidos: Karen Dayana

Navia Espinosa

GTH-F-090 V.04



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Hﬁ[}]ﬂ]‘l Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-06-11-10:17 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 151525 Fecha Solicitud 2025-06-11 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-11 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 15025 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias l::lg:?si%': Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComision|porTercero

Pagina 6 de 8




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
F . r - . r - r
u- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais FERNANDEZ
Haumn Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

2025-06-11-10:17 a. m.

Fecha y Hora Generacion Reporte:

2025-06-16 2025-06-16 CAUCA /POPAYAN | CAUCA/PIENDAMO 05 No 50
2025-06-17 2025-06-17 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MORALES 05 No 50
2025-06-18 2025-06-18 CAUCA / POPAYAN | CAUCA/PIENDAMO 05 No 50
ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS
TECNICOS EN EMPRENDIMIENTO Y
2025-06-19 2025-06-19 CAUCA/POPAYAN | CAUCA /PIENDAMO 05 No 50 FOMENTO EMPRESARIAL FICHA
KAREN DAYANA . CONTRATIS . 3172912 MORALES CARPINTERO,
NAVIA ESPINOSA CC: 1085663210 TA Autorizada 35 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 134.000,00 957.123,00 TECNICO EN ATENCION INTEGRAL
AL CLIENTE FICHA 3202304
PIENDAMO Y TECNICO EN
PELUQUERIA FICHA 3066390
PIENDAMO
2025-06-24 2025-06-24 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MORALES 05 No 50
2025-06-25 2025-06-25 CAUCA / POPAYAN | CAUCA/PIENDAMO 05 No 50

Pagina 7 de 8
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Nacian

2025-06-26

2025-06-26

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

CAUCA | POPAYAN

Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

FERNANDEZ

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y

Reporte:

930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-06-11-10:17 a. m.

CAUCA / PIENDAMO 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comision 823.123,00 134.000,00 957.123,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912 MORALES CARPINTERO, TECNICO EN ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE FICHA 3202304 PIENDAMO Y TECNICO EN
PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

10723561

Nombre:

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ \de\ Frmdodgimene | Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
Morales Fernandez SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por:

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Fecha Verificacion:

11/06/2025 9:57:08
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

MHnsarias
36-02-00-019-

NUBIA STELLA ARIAS ORTEGA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

2025-06-12-2:46 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15025 de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 199825 Fecha Registro:  |2025-06-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 957.123,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 957.123,00(Saldo x Obligar: 957.123,00

TERCERO ORIGINAL

i°" ! '°f§'°": edula | 1085663210|Razén Social: IKAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA IMedio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Nimero: | 86866405281 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 10723561 |Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ggmisigr:fl udde 151525 Nuamero: |SOLICITUD 151525 |Tipo: IsoLlclTUD |Fecha: |2025-06-12
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
2300,\7/'8E5R ((;:.ENYT EEF\I’:’VEICI 05 - 2338?'81_ 332'23'82?332%3@?805202 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘I’EAR';%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
957.123,00 0,00
Total: 957.123,00 0,00 957.123,00 957.123,00

Objeto:

VIATICOS SOLICITUD 151525 POP-PIENDAMO- MORALES-POP 16-17-18-19-24-25-26 JUNIO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL
FICHA 3172912) MORALES (CARPINTERO, TECNICO EN ATENCION INTEGRAL AL CLIENT

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-019-930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-06-12

NINGUNO

957.123,00 957.123,00

/74 /fon 2/7

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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SENA
:A: INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA
Popayan, 18 de julio de 2025.
PRESENTADO A:
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
151525 16/06/2025 26/06/2025

LUGAR A DONDE REALIZ0 REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO: REGIONAL CAUCA, CENTRO DE
MORALES - PIENDAMO COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO
EMPRESARIAL FICHA 3172912) MORALES (CARPINTERO, TECNICO EN ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE
FICHA 3202304 PIENDAMO Y TECNICO EN PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 16/06/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.
* Competencia Interaccion con el Cliente
* Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.
» Actividad de aprendizaje: Reconocer e implementar protocolo de servicios y politica de inclusion.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizé desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

Dia 2: 17/06/2025

Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el corregimiento de Carpintero en el municipio
de Morales Cauca.
IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Emprendimiento y fomento Empresarial, identificado|
con la ficha 3172912.

*  Competencia Fomento Cultura Emprendedora.

* Resultado de aprendizaje: RA3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora

* Actividad de aprendizaje: Identificar ideas de negocio del sector productivo agropecuario y disefian un prototipo de

un producto o servicio innovador.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Instituciéon Educativa Hernan Martinez, en un horario comprendido
de 1:00 pm a 6:00 pm, culminada la jornada se realizaron desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Carpintero - Morales — Popayan.

Dia 3: 18/06/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.

+  Competencia Interaccion con el Cliente

* Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.

GTH-F-087 V.01



» Actividad de aprendizaje: Reconocer e implementar protocolo de servicios y politica de inclusion.

La formacion se impartio en las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizé desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

Dia 4: 19/06/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca y de alli

hasta el resguardo indigena Misak Piscitau.

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Peluqueria, identificado con la ficha 3066390.

* Competencia 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y
objetivos comerciales

* Resultado de aprendizaje: 3. Realizar cierre de venta de productos cosméticos, equipos y servicios

para la imagen
Actividades de aprendizaje: Aplicar estrategias para el cierre de ventas de productos cosméticos, equipos y servicios
para la imagen, asegurando la satisfaccidn y fidelizacién del cliente.

La formacion se impartié en las instalaciones del resguardo indigena, en un horario comprendido de 9:00 am a 14:00
pm, culminada la jornada se realizé desplazamientos terrestres en la ruta de regreso: resguardo indigena Misak
Piscitau - Piendamo — Popayan.

Dia 5: 24/06/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el corregimiento de Carpintero en el municipio
de Morales Cauca.
IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Emprendimiento y fomento Empresarial, identificado
con la ficha 3172912.

+ Competencia Fomento Cultura Emprendedora.

* Resultado de aprendizaje: RA3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora

» Actividad de aprendizaje. Estructuracion de idea de negocio en el formato Cambas.

La formacion se impartio en las instalaciones de la Institucion Educativa Hernan Martinez, en un horario comprendido
de 1:00 pm a 6:00 pm, culminada la jornada se realizaron desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Carpintero - Morales — Popayan.

Dia 6: 25/06/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca
IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.
*  Competencia Interaccion con el Cliente
* Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.
« Actividad de aprendizaje: Reconocimiento y simulacion de protocolo de atencién a ciudadania con
situaciones especiales. Atencion preferencial.
La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizé desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

Dia 7: 26/06/2025

El desplazamiento programado, no se realizo debido a la participacion en la Reunion Equipo Ejecutor del mes de
junio citada por la coordinacién académica, por lo tanto, se adjunta como evidencia la devolucion del valor reconocido
para la fecha.

GTH-F-087 V.01



RESULTADOS

Durante las jornadas de formacion se obtuvo como resultados de aprendizaje:

Reconocimiento, apropiacién y aplicacion de protocolos de atencion al cliente.
Segmentacion e mercado a intervenir con idea de negocio y reconocimiento de protocolos de atencion al cliente para la
prestacion de servicios

EVIDENCIAS O SOPORTES:

Como evidencia de las jornadas, se adjunta:

llustracion 1. Jornada de formacion 16/06/2025 Piendamo - Técnico en Atencion Integral al Cliente Ficha 3202304
llustracién 2. Listado de asistencia 16/06/2025

llustracion 3. Jornada de formacion 17/05/2025 corregimiento carpintero, morales - técnico en emprendimiento y fomento empresarial ficha
3172912

llustracion 4. Listado de asistencia 17/06 /2025

llustracion 5. Jornada de formacion 18/06/2025 Piendamo - Técnico en Atencion Integral al Cliente Ficha 3202304

llustracion 6. Listado de asistencia 18/06 /2025

llustracion 7. Jornada de formacion 12/06/2025 Resguardo Indigena Piscitau, Piendamo - Técnico En Peluqueria Ficha 3066290
llustracion 8. Listado de asistencia 19/06/2025

llustracién 9. Jornada de formacion 24/05/2025 corregimiento carpintero, morales - técnico en emprendimiento y fomento empresarial ficha
3172912

llustracion 10. Listado de asistencia 24/06 /2025

llustracion 11. Jornada de formacion 25/06/2025 Piendamo - Técnico en Atencion Integral al Cliente Ficha 3202304
llustracion 12. Listado de asistencia 25/06 /2025

llustracién 13. Comprobante de transaccion reintegro sobre la fecha 26/06/2025

llustracion 14. Comprobante de transaccién aprobada reintegro sobre la fecha 26/06/2025

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Registro oportuno de Karen Dayana Navia Espinosa 05/07/2025
insistencias en plataforma
Sofia Plus

Registro oportuno de juicio
evaluativo en plataforma
Sofia Plus al finalizar el
abordaje de resultado de
aprendizaje.

CONCLUSIONES:
Las jornadas de formacion transcurrieron sin novedad alguna.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
A /1
Karen Dayana Navia Espinosa /ﬂﬁ"‘ C
YCA —
VISTO BUENO SUPERVISOR =1
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICA | ADA LORENA CERON ROSERO

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS O SOPORTES

Wosazys

2

llustracion 1. Jornada de formacion 16/06/2025 Piendamo - Técnico en Atencion Integral al Cliente Ficha 3202304
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llustracion 2. Listado de asistencia 16/06/2025
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llustracion 3. Jornada de formacién 17/05/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912
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Ilustracion 4. Listado de asistencia 17/06 /2025



4:05

ronhr meni
con in: 0 S 10

Buena tarde si sefiores, ya

saliendo para Piend

Entonces hay formacion

Quintana

Jaja

As

g, Y no hay nadie

Protocolo Atencién al
Ciudadano.pdf

Buenos dfas hoy tenemos formacién
con el profesor Alejandro?

bue
Si sefiores hoy tiene clase con el

profe @

Por favor puntuale:
las 1:10

De esta jornada no se cuenta con fotografia como usualmente se toma porque olvide tomarla, sin embargo, se cuenta con una fotografia capturada durante el descanso que permite ver la entrada del colegio
ademads de que se adjunta evidencia del chat por el grupo de WhatsApp en donde les con firmo la jornada y envié material de apoyo durante el transcurso de la misma

llustracion 5. Jornada de formacion 18/06/2025 Piendamo - Técnico en Atencion Integral al Cliente Ficha 3202304
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Ilustracion 6. Listado de asistencia 18/06 /2025
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Ilustracion 7. Jornada de formacion 12/06/2025 Resguardo Indigena Piscitau, Piendamo - Técnico En Peluqueria Ficha 3066290

n

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA |S‘ DEL MES DE ",Ml O DELANO 2025

OBIETIVO ($) < . - z
9] fnoscidn T€aiQ  ee Qelogoerion 3omc. A o
PLANTA “OTRO DEPENDENCIA/ CORREO Tatsonojexr, | AUTORZA [ ARMAO
¥ VIRTUAL

No INOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA| JCUAL? EMPRESA GRABAGON
. 5 Galiz niquinase@
&dna £-cale N|ica2085943 | ch(J( Cey S Jomai (. com 333 M- |Edvia Cule
3 dianc. dadua.wc.
Ulpmns Dagea . ltoga4za34a2] — - |Apieadd Ccy 5§ 1299 qmazl-con |3l03p93562] NA Dioac D
5 J =t 10 3T, S 5 © i :
COSex naocall a6 1539744 =% eracdd cc TS GP\C«.I tamy RiesalGoe<al VO Ceo e
A Doy famorto. Powresey’| —| - 2| 4y ’Lﬂj’:ﬁ?{;ﬁ?"s 11381530 ) eny €
vV 14 T
STokiana far|iworseggp] —| - |mmoe| cows |SEfohanad® lpmsawe feed ara
L lshexon.nicolescwid %
|© Bhexon bicole SMO#s31946] — | — ,agmd;z ccys 11@9"@"-3’* 3148555200 N A
|| ¥ Nailend 12 6 : ~
I Macleay conl |49 St53+s a F:d!é ‘;Loh?.m-/ 2 ow_|30499593% Y.
— QoA
8 elklcennir? -~ Npew] ey [RESTood 13,0 8638 0 [T Ll
Fleadiondacy s

lexandict agndg | [06S30ss T T [Apendn] Ccuy [wbxoddynuilare BrsetiBRR| | Alexand v

<.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Api je SENA, p a la dy de los datos
les que se | dos en este d y les daré el i diente en i delo ! legal

GOR-F-085 V01
llustracion 8. Listado de asistencia 19/06/2025
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Ilustracién 9. Jornada de formacién 24/05/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912
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llustracion 11. Jornada de formacién 25/06/2025 Piendamo - Técnico en Atencidn Integral al Cliente Ficha 3202304
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= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 1620899476

Comercio
MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Fecha
11 Jul 2025 12:01:40

Nimero de factura
105942

Descripcion del pago
COM 151525 TRANSPORTE

Niamero de comprobante
TR1200419476

Producto arigen
Ahorros - Bancolombia
A 5231

4

11 Jul 2025 12-:01-40

Referencia 1
191.156.33.162

Referencia 2
1085663210

Referencia 3

Valor del Pago
§131,589

Costo de la transaccion
S0

WIGILADHD FEMTitinc fascinn

Ilustracién 13. Comprobante de transaccion reintegro sobre la fecha 26/06/2025



11/7125, 12:.05 DTH - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiene mas infermacidn acerca de la transaccibn, por lavor contactarse &l niumero telelbnico: 60 1381 1?00 Ext:

1147

Esta es la informacidén sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA
= Iz

MIMISTERIC DE HACTEND®, ¥ CREDITC PUSLICD
CARRERA 8 # 6C - 3B - Bogotd, D.C. - Colombia
6013811700 Ent: 1147

8999990902

1085663210

KAREN DAYANA NAVLA ESPINDSA

3162754260

naviaaspinosak@gmail. oom

DATOS DEL PAGO
FORMA DE PAGO
Na

105942
Pagas ACH PSE
11/07/2025

105942

1520899475

Persona

Transaccian Aprobada

COM 151525 TRANSPORTE

hitps:fwww,peepagos,co/PSEHoeting U /GetTransaction Information,aspx Penc=C0g TotOoxFam T2033r3 07| CujmhFoaig ¥ 20 RIAIBSMES ¥ 21U %3d

1UTI25, 12105 DTH - REINTEGROS DE GASTOS DE |NVERSION

DATOS DEL PAGO

BANCOLOMBLA

1007

131589

= Ecta transaccidn esta supeta a verificacitn

Ilustracion 14. Comprobante de transaccion aprobada reintegro sobre la fecha 26/06/2025
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